Образец. 
На официальном бланке организации.
И. о заместителя руководителя 
ФБУ "Администрация Волжского бассейна» 
И. Ю. Кукину
Заявка

Прошу выставить счет на ______________________________________________
____________________________________________________________________

Необходимо указать наименование продукции, количество и способ отправки (самовывоз, почта РФ и т.д.).
                       _______         ______            ______________             

            
    должность                подпись                  расшифровка подписи
Приложение: «Карта партнера», контактные данные исполнителя (ответственного лица)
